＿＿學年第＿學期「CUTe學生生活記錄照」繳交注意事項

生活記錄照將於同學於畢業學年時，提供予各班、畢業生聯誼委員會等相關活動中使用(如製作畢業紀念冊、互動式光碟、活動照片等)，為怕各班繳交照片無法使用，請導師及同學注意以下事項：

一、照片蒐集內容：

1. 有關班上同學生活記錄照均可蒐集，例如班級活動照(校慶、各項競賽、畢業活動記錄照)、各班課餘活動照(慶生聚會、班遊、三五好友出遊照)等。

2. 蒐集照片時，請勿惡意傷害他人及蒐集不雅照片。

3. 照片蒐集後，燒錄至光碟內，並以資料夾方式分類存檔。

二、不適合編輯的照片︰
1.勿蒐集大頭照(因品質與解析度不佳)
2.夜間拍攝之照片
3.不雅照片
4.網路相簿的檔案請勿下載(因圖檔解析度已遭到破壞)
5.切勿使用網路上的圖檔(因網路圖檔皆72dpi，而印刷用解析度須300dpi
以上)
三、拍攝過程避免以下幾項︰
1.人物比例過大被裁切
2.主題人物應居中，背景不宜太過雜亂，應盡量避開人潮
3.人的臉不要被裁切
4.太過遷就背景易導致人物過小，拍攝此類照片時請優先考量人物臉部表  
情是否清晰可見
5.人物太小，全身或半身照比例
6.樹梢的陰影，導致每個人身上都變成花臉
7.曝光不足，請挑選色彩鮮豔活潑照片
四、注意事項：
1.拍攝時，請把相機所有畫值調到最高
2.繳交相片容量大小至少500KB，最好700KB以上
五、照片蒐集負責人：

    由各班畢業生聯誼委員會聯絡人（或服務股長）擔任之。
六、繳交方式：
1. 為避免解析度遭到破壞，所拍攝的照片不要自行使用軟體去修改，不要放在隨身碟、上傳、壓縮檔，一律燒錄在光碟片並與「各班級檢核表」書面檔繳交至課外組。

2. 光碟標籤如下(請填妥用膠帶輕貼於光碟正面下方處)，請導師先行過目後，於光碟上簽名。
	系

班級
	
	畢聯會聯絡人
	

	記錄時間
	 年  月  日至

 年  月  日
	導    師
	


七、繳交日期：103年12月31日（星期三）止
八、承辦人：學務處課外組盧怡心老師(分機1148)。
小小提醒：請剪下並填妥資料後，用膠帶輕貼於光碟正面下方處。








